
BİRİMİN ADI:  Personel İşleri 

İŞİN ADI: Yıllık, Mazeret, Sağlık İzni  Süreci İş Akışı 

Yıllık izin, Mazeret 
İzni Sağlık İzni 

İlgili kişi Personel Bilgi 
Sistemi’nden izin formunu 
doldurur, Bölüm Başkanına 

imzalattırılır. 

Sağlık raporunun aynı mesai 
saatleri içinde aynı gün Bölüm 
Sekreterliğine örneğinin ya da 

aslının ulaştırılır 

 

Bölüm Başkanı tarafından 
onaylanan izin Dekana 

onaylattırılır 

Personel Bilgi Sistemi (İzin 
görevlendirme)’ne kaydı 

yapılır.  

Müdürlüğe bildirir 

Yurtdışı mı? 

Personel Bilgi Sistemi (İzin 
görevlendirme)’ne kaydı 

yapılır 

Evet: 
Dosyaya 
kaldırılır, 

Üniversite 
Rektörlüğü’ne 

bildirilir. 

Hayır: 
Dosyaya 
kaldırılır 

Müdürlük sağlık raporunu 
izne çevirir 

Dosyaya 
kaldırılır 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 
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